CONG TY CO PHAN PAU TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI

Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay 09 thang 04 nam 2025

DU THAO H

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAI PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN PAU TU VA PHAT TRIEN GIAO DUC HA NOI

- Can cir Ludgt Doanh nghiép 56 59/2020/QH14 dvoc Quéc hoi nuoc Cong hoa xa hoi chu
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020, sita doi bé sung boi Ludt sé 03/2022/QHI15
dirge Quéc héi nuée Cong hoa xd hdi chii nghia Viét Nam thong qua ngay 11/01/2022 va
cdc van ban hwéng dan thi hanh;

- Can cir Piéu 16 t6 chire va hoat dong ciia Cong ty C6 phan Pau tw va Phdt trién Gido duc
Ha Noi;

Pai hoi dong c6 dong thudng nién nim 2025 ciia Cong ty C6 phan Dau tu va Phat

trién Gido duc Ha Noi duoc t6 chirc va thuc hién theo Quy ché lam viéc sau day:

Piéu 1. C6 dong tham dy Pai hoi ddng co dong

1.

Céc ¢6 dong c6 tén trong danh sach cd dong cia Cong ty tai thoi diém chét danh sach
ngay 10/03/2025 déu c6 quyén tham dy Pai hoi dong c6 dong Cong ty Co phan Pau tu
va Phat trién Gido duc Ha Noi;

C6 dong va/hodc dai dién theo ty quyén c6 mit ding thoi gian quy dinh va 1am thu tuc
dang ky véi Ban t6 chuc Dai héi trudce khi vao phong hop Pai hoi;

C6 dong va dai dién c6 dong dén muodn van co quyén ding ky tham dy Pai hoi va tham
gia biéu quyét cac van de ti€p theo cua Pai hoi. Pai hoi khong c6 trach nhiém dung va
biéu quyét lai cac van dé da thong qua;

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, cac c6 dong phai tuan thii theo sy huéng dan cua Ban
Chu toa, rng xtr van minh, lich sy va giir trat tu;

Céac cd dong phai gitr bi mat, thyc hién dung ché do st dung va bao quan tai li¢u, khong
sao chép, ghi am dua cho ngudi ngoai Pai hoi khi chua dugce Ban Chu toa cho phép;
Nguoi duoce y quyén tham dy Dai hoi khéng duoc ty quyén lai cho nguoi thi ba tham
du Pai hoi.

Pi¢u 2. Ban Chii toa Pai hi

1.

Ban Chii toa Pai hoi gdm 03 ngudi: 01 Chi toa va 02 thanh vién. Cha tich Hoi dong
quan tri [a Chu toa Pai hoi. Chu toa Pai hoi gioi thi€¢u cac thanh vién cua Ban Chu toa
Pai hoi. Ban Chu toa diéu hanh cong viéc ciia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh duoc
Dai héi thong qua.



2. Nhiém vu cua Ban Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong cua Pai hoi déng cd déng Cong ty theo chuong trinh da
dugc DPai hoi dong c6 dong thong qua;

b. Hudng din cac co dong va Dai hoi thao luan cac ndi dung c6 trong chuong trinh;
c. Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;

d. Tra 10i nhitng van dé do ¢ dong yéu cau;

e. Giai quyét cac van dé phat sinh trong sudt qua trinh Dai hoi.

3. Nguyén tic 1am viéc cia Ban Chu toa: Ban Chu toa 1am viéc theo nguyén tic tap thé,
tap trung dan chu, quyét dinh theo da so.

Pi¢u 3. Ban Thu ky Dai hoi
1. Ban thu ky cua Pai hoi g6m 02 nguoi do Chu toa Pai héi gidi thi¢u. Ban thu ky chiu
trach nhiém trude Ban Chu toa, Pai hoi déng cd dong vé nhiém vu cta minh va dudi
su diéu hanh cua Ban Chu toa.
2. Nhiém vu cta Ban thu ky:
a. Giap Ban Chu toa kiém tra tu cach cua c¢b dong va dai dién ¢ dong du hop (khi can
thict);
b. Hd trg Ban Chi toa cong bd duy thao cac van kién, két luan, Nghi quyet cua bai hoi
va théng bao ctia Ban Chu toa giri dén cac cd dong khi duoc yéu cau;

c. Tiép nhan, ra soat phiéu dang ky phat biéu cac ¥ kién cua cac c6 dong, chuyén Ban
Chu toa quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va cac van dé da
dugc cac c6 dong thong qua hoac con luu ¥ vao Bién ban hop Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé cac van dé dugc thong qua tai Pai hoi.

Picu 4. Ban ding ky ¢ dong

1. Ban diang ky c6 dong cta Pai hoi gdm 02 ngudi va c6 su hd tro cia T6 chirc Tu vén t6
chirc dai hoi cb dong. Ban dang ky cd dong chiu trach nhiém truéc Ban Chu toa, Dai
hoi dong c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu cua Ban ding ky co dong
Ban ding ky ¢6 dong ctia Pai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach va tinh hinh ¢6 dong,
dai dién c6 dong dén dy hop;
Trudng ban dang ky c6 dong bao céo véi Pai hoi dong cd dong tinh hinh ¢ dong du
hop. Néu cudc hop c6 du so luong c6 dong cd quyén du hop dai dién trén 50% so co
phan c6 quyén bi€u quyét tham du thi cudc hop Pai hdi dong c6 dong Cong ty dugce to
chirc tién hanh.

Piéu 5. Ban kiém phiéu
1. Ban kiém phiéu cta Pai hoi gdbm 03 ngudi: 01 Truong ban, 01 Pho ban, 01 Uy vién do
Chu toa DPai hoi gidi thi¢u va duge Pai hdi thong qua.
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Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

Piéu hanh va xac dinh chinh xic két qua biéu quyét vé timg ndi dung cin biéu quyét
tai Dai hoi;

Nhanh chéng thong bao két qua biéu quyét cho Ban thu ky;

Xem xét va bao cdo Pai hoi nhitng truong hop vi pham thé 18 biéu quyét hoic don thu
khi€u nai vé két qua biéu biéu quyeét;

Ban kiém phiéu phai lap Bién ban kiém phiéu va chiu trach nhiém truéc Ban Chu toa,
Dai hdi dong c6 dong khi thyc hién nhi€ém vu cia minh.

Piéu 6. Thao luin tai Pai hoi:

1.

Nguyén tic:

Vi¢c thao ludn chi dugc thyc hién trong thoi gian quy dinh va thudoc pham vi cac noi
dung trong chuong trinh Pai hoi dong c6 dong;

C6 dong c6 ¥ kién thao luan dang ky ndi dung vao Phiéu dit cau hoi va chuyén cho thu
ky Pai hoi;

Thu ky Pai hoi sé sap xép cac Phiéu dat cau hoi ciia co dong theo thur tu ding ky va
chuyén lén cho Ban Chu toa;

C6 d6ng khi can phét biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi duoc Ban Chu toa nhat
tri moi1 dugc phat biéu. Moi c6 dong phat bi¢u khong qué 03 phut, ndi dung can ngan
gon, tranh trung 1ap.

Giai dap y kién cta cac ¢ dong:

Trén co s& Phiéu dit cau héi cua co dong, Chu toa hoac thanh vién do Chu toa chi dinh
s€ giai dap y kién cua c6 dong;

Truong hop do gidi han vé thoi gian t6 chirc, cac cau hoi chua duoc tra 101 truc tiép tai
Dai hoi s€ duge Cong ty tra 101 tryc tiép bang van ban.

Picu 7. Biéu quyét thong qua cac ndi dung tai Pai hoi

Tat ca cac van dé can biéu quyét trong chuong trinh va ndi dung ctia Pai hoi déu

phai dugc DPHPCP thao luan va biéu quyét cong khai theo hudng din sau:

1. Poi twong thye hién biéu quyét: C6 dong s hitu cd phan c6 quyén biéu quyet (theo

danh sach cé déng chot ngay 10/03/2025) va ngudi dai dién hop phap cua c6 dong
tham du hop Pai hoi dong ¢ dong.

2. Hinh thirc biéu quyét:

a. Cac Bao cdo, To trinh duoc trinh bay tai Pai hoi sé duoc Dai hoi dong c6 dong biéu

quyét thong qua bang Phiéu biéu quyét.

b. Nhimng van dé khac tai Pai hoi s& dugc thong qua bang Thé biéu quyét.
3. Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

a. Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét duoc Ban t6 chtrc dai hoi in va giri truc tiép cho cb

dong co quyén biéu quyét tai Pai hoi (keém theo bé tdi liéu Pai hoi).

b. Trén Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét co ghi rd Ma cb dong, sb luong phiéu biéu

quyét dai dién cua c6 dong d6 (Maoi c6 phan phé théng cé 01 Phiéu biéu quyér).
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4. Cach thirc biéu quyét bang Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:

Poi véi Thé biéu quyét: Khi tién hanh biéu quyét tai Pai hoi, cac c¢6 dong biéu quyét
tan thanh thong qua thi gio Thé biéu quyét 1én cao. Thanh vién Ban kiém phiéu s&
danh ddu ma c6 dong va sb thé biéu quyét tuong Umg cua timg c6 dong tan thanh.
Tuong tu, cac co dong biéu quyét khong tan thanh hoic khong co ¥ kién sé& 1an lugt
gio Thé biéu quyét.

Ban kiém phiéu s& kiém dém va ghi nhan lai cac lya chon biéu quyét thong qua sd
thé biéu quyét cta cd dong sau do tap hop lai két qua va chuyén cho Ban thu ky va
Ban Chu toa dé thong bao trudc Dai hoi.

Truong hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba 1an biéu quyét tan thanh,
khong tan thanh va khong y kién ciia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét tan
thanh van dé do.

Truong hop dai biéu gio cao Thé biéu quyét trong ca ba 1an hodc hai trong s6 ba lan
biéu quyét tan thanh va/hodc khong tan thanh va/hodc khong v kién ctia mot van dé
thi duoc xem nhu biéu quyét khong tan thanh van dé do.

Poi voi Phiéu Biéu Quyét: Pai bicu biéu quyét bang cach lia chon cac phuwong an:
Tan thanh, Khong tan thanh, Khong co ¥ kién cho timg ndi dung Béo cdo, T trinh
tai Pai hoi, sau d6, bo phiéu vao hom da duoc Ban kiém phiéu chuan bj san.

Noi dung biéu quyét khong hop 1é trong cac truong hop sau:

- Cb dong/ dai dién dugc Uy quyén ciia co dong khong danh dau lya chon: Tan
thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién.

- C6 dong/ dai dién duoc Gy quyén cua c6 dong danh diu lwa chon nhiéu hon 01
(mot) ¥ kién Tén thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kién cho cing 01 (mét)
ndi dung biéu quyét.

Tinh hop 18/ khong hop 18 ctia mot ndi dung biéu quyét khong anh hudng dén tinh
hop 18 cua cac ndi dung biéu quyét khac trén cing maot to phiéu biéu quyét. Néu
to phiéu biéu quyét hop 1 c6 mot hodc mot sé ndi dung biéu quyét khong hop 18
thi cac ndi dung hop 18 con lai van duge tinh vao két qua biéu quyét ddi v6i noi
dung hop 1€ do.

To phiéu biéu quyét khong hop 1¢ trong cac trudong hop sau:

- Phiéu khong phai do Ban t6 chtic phat ra;

- Phiéu khong c6 day du chir ky va ghi rd ho tén ctia C6 dong;

- Phiéu biéu quyét bi gach x6a, stra chita, ghi thém noi dung biéu quyét, Khi d6
tat ca cac ndi dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét 1a khong hop 1¢;

- Phiéu biéu quyét c6 tat ca cac ndi dung biéu quyét khong hop 1¢;

- Phiéu ndp sau khi Ban kiém phiéu dd m¢ hom phiéu dé tién hanh kiém phiéu.

5. Théong bao két qua biéu quyét: Sau khi hoan thanh biéu quyét tat ca cac ndi dung
quy dinh, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va Truong ban kiém phiéu s& théng
bao trudc Dai hoi vé két qua biéu quyét va chuyén két qua biéu quyét cho Ban thu ky
ghi vao Bién ban dai hoi.



6. Ty 1é toi thiéu can dat dwoc khi biéu quyét

Nghi q}lyét \'/é n(ji' dun% sau dé}y duoc thong qua nél} duoc sd cd dong dai dién tir
65% tong so phieu bi€u quyét tré 1én cua tat ca c6 dong tham du va biéu quyét
tan thanh:

a) Stra d6i va bo sung Diéu 1é cong ty;

b) Loai c6 phan va s6 lugng cd phan duoc chao béan;

¢) Sap nhép, tai to chirc va giai thé Cong ty;

d) Giao dich mua, ban tai san Céng ty hoac chi nhanh hodc giao dich mua do Cong
ty I}oéc cac chi nhér;h thuc hién c6 gia tri bang hoac l6n hon 35% (ba muoi ld‘m
phc?n tram) tI:f)’ 1én tong gid tri tai san cua Cong ty tinh theo bdo céo tai chinh gan
nhat dugc ki€ém toan;

e) Thay d6i nganh, nghé va linh vyc kinh doanh;

f) Thay d6i co ciu to chirc quan 1y cong ty.

Céc nghi quyét, guyég dinh @éc du’c_yc thQng qua néu duogc sb 96 df)ng dai dién trén

50% tong so phi€u biéu quyét cua tat ca co dong tham du va bi€u quyét tan thanh.

7. Khiéu nai: Nhitng khiéu nai vé viéc kiém phiéu s& do Chu toa cudc hop giai quyét

va duoc ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi dong co dong.

Pic¢u 8. Nghi Quyét va Bién ban Pai hoi dong c6 dong

Bién ban Pai hoi va Nghi quyét Dai hdi phai dugc doc va thong qua trude khi bé mac
DPai hoi.

Piéu 9. Thi hanh Quy ché

Cb d6ng, nguoi dai dién theo uy quyen tham dy Pai hoi phai chap hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc tai Dai hoi dong c6 dong. C6 dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo muc dd cu thé Ban Chu toa s& xem xét va co hinh thirc xir 1y theo Diéu 1¢ Cong
ty va Luat Doanh nghiép.

Quy ché nay c6 hiéu luc ngay sau khi dugc Pai hoi dong cd dong Cong ty thong qua.

TM. HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Chi Binh



